


宜学院财字〔2013〕1号


关于优化财务报账程序的意见
为了提高办事效率，创造良好服务环境，明确经济责任，加强财务管理，经广泛征求意见，借鉴兄弟院校的做法，经2013年第十四次校长办公会研究同意，对我校原有报账程序进行优化。

一、校直各单位、教学院（含重点学科、平台建设等）预算经费报账程序

1.经办人、证明人（或验收人、项目负责人等）签字。

2.各教学院、校直各单位分管经费负责人（一支笔）签批，并写明报账经费项目代码和名称。

3.购置固定资产事项，需附学校资产入库单。

4.同一事项经费支出在5万元以上，需由业务分管校领导签字。

5.到学校账务报账厅报账。

二、学校职能部门集中管理预算经费（如：人才引进与培养经费、招生就业经费等）报账程序

1.经办人、证明人（或验收人、管理人等）签字。

2.分管部门负责人（一支笔）签批，并写明报账经费项目代码和名称。

3.购置固定资产事项，需到学校资产入库单。

4.同一事项经费支出在1万元以上，需由业务分管校领导签批。 

5.到学校账务报账厅报账。

三、科研、本科教学工程等项目预算经费报账程序

1.经办人、证明人（或验收人、管理人等）签字。

2.项目负责人签批，并写明报账经费项目代码和名称。

3.科研经费由科研处审核；综合性本科教学工程项目需由教学院负责人签字。

4.购置固定资产事项，需附学校资产入库单。

5.到学校账务报账厅报账。

四、基建维修项目预算经费报账程序

1.项目负责人签字（并附验收单、合同书、审计决算报告等）。

2.职能部门负责人签批，并写明报账经费项目代码和名称。

3.购置固定资产事项，需附学校资产入库单。

4.由业务分管校领导签批。

5.到学校账务报账厅报账。

五、特别说明事项

1.“一支笔”人员发生的支出费用报账，需由本单位正职负责人签批或其他正职人员互签。

2.财务处对会计凭证合法性和真实性负责，经费使用部门对经费支出内容的合法性和真实性负责。

3.严格控制“三公经费”支出。公务接待费严格按照学校预算管理办法执行。
4.基建维修项目由签批人员负责控制不能超付。

5.具体报账要求，按宜学院字〔2013〕23号文件执行，与意见不一致的地方，按本意见为准。
六、本意见自印发之日起执行。

        宜春学院财务处
          2013年12月3日
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